
 

ขัน้ตอนการเข้าตกแต่งต่อเติมอาคาร 

1. ติดตอ่ยื่นแบบขออนญุาตตอ่เติมอาคารกบัเทศบาลฯ 

2. น าเอกสารที่ได้รับอนญุาตจากเทศบาลฯ พร้อมทัง้เอกสารเซ็นยินยอมจากเพื่อนบ้านข้างเคียง เข้ามาติดต่อ

ท าเร่ืองขอเข้าตกแตง่อาคารกบัเจ้าหน้าที่โฮมแคร์ประจ าโครงการ 

3. โอนเงินค า้ประกันความเสียหายงานต่อเติมเข้าบญัชีบริษัท ช่ือบญัชี นายมีชัย -นางสภุาณี ชุนหรักษ์โชติ 

เลขที่บญัชี 989-1-0029-1 ธนาคารกสิกรไทย สาขาถนนอสัสมัชญั ศรีราชา เพื่อให้เจ้าหน้าที่โฮมแคร์ออก

ใบเสร็จรับเงินและด าเนินการติดปา้ยงานตอ่เติมหลงัโอนบริเวณหน้าบ้านลูกค้า 

ขัน้ตอนการขอคืนเงนิประกันความเสียหายงานต่อเติมหลังโอนกรรมสิทธ์ิ 

1. น าใบเสร็จรับเงินท่ีลกูค้าได้รับ เข้ามาติดตอ่ขอคืนเงินประกนัความเสยีหาย พร้อมทัง้แนบเอกสารส าเนาบตัร

ประชาชนจ านวน 1 ชดุ 

2. เจ้าหน้าที่ฝ่ายโฮมแคร์ตรวจสอบความเรียบร้อยหน้างาน เพื่อสรุปคา่ใช้จ่ายความเสยีหาย คา่ปรับ (ถ้ามี) 

3. เจ้าหน้าที่ฝ่ายโฮมแคร์ตรวจสอบเอกสารและน าสง่เอกสารให้ฝ่ายการเงิน เพื่อจดัท าเช็คคนืลกูค้า ภายใน 30 

วนั นบัจากวนัท่ีเข้าตรวจสอบหน้างาน 

ระเบียบการเข้าท างานของผู้รับเหมา และเกร็ดความรู้เร่ืองการต่อเติมอาคาร 

1. ก าหนดช่วงเวลาในการท างาน 

 วนัจนัทร์-ศกุร์ ตัง้แตเ่วลา 08.30-17.00 น. 

 วนัเสาร์ ตัง้แตเ่วลา 08.30-17.00 น. (งดมีเสยีงดงัระหวา่งด าเนินงาน) 

 หยุดท างานในวนัอาทิตย์รวมถึงวนัหยุดนกัขตัฤกษ์ เพื่อป้องกันการรบกวนผู้ อยู่อาศยัข้างเคียง 

และการท างานล่วงเวลาตัง้แต่ 17.00-20.00 น.จะต้องแจ้งขออนุญาตด าเนินการกับผู้จัดการ

โครงการ/เจ้าหน้าที่ฝ่ายโฮมแคร์เสยีก่อน และต้องได้รับหนงัสอือนญุาต จึงจะด าเนินการได้ 

2. ผู้ รับเหมาจะต้องจดัหาสถานท่ีพกัผอ่นอาศยัแก่คนงานนอกโครงการ ไม่อนญุาตให้คนงานพกัอาศยัภายใน

บ้านท่ีก าลงัตกแตง่ตอ่เติม 

3. กรณีที่ด าเนินการตอ่เติม ขอให้กองวสัด ุหิน ดิน ทราย ไว้ภายในบ้านเทา่นัน้ ยกเว้นไมม่ีพืน้ท่ีดงักลา่ว บริษัท 

อนญุาตให้กองวสัดลุ า้ถนนได้ไม่เกิน 1 เมตรจากรัว้ ทัง้นีต้้องใช้ผ้าใบปรูองพืน้ก่อนจะกองวสัดกุ่อสร้างทกุ

ครัง้ 

4. ห้ามมิให้ท าการต่อเติมบนแนวรัว้ระหว่างบ้าน ซึ่งต้องก่อผนังอาคารห่างจากรัว้บ้านไม่น้ อยกว่า 50 

เซนติเมตร และจะต้องไมก่่อสร้างล า้เข้าไปในพืน้ท่ีสาธารณะ 

 


